
EXEMPLES DE MESSAGES AUX BÉNÉVOLES D’UNE FOIRE DES POSSIBLES

Voici quelques exemples de messages à envoyer à vos bénévoles, à différentes étapes des préparatifs 
de la Foire. Il est important de les garder régulièrement au courant, sinon l’intérêt se perd rapidement. 
Vous pouvez vous inspirer de ces messages librement, ils sont là pour vous aider à gagner du temps!

Message: Merci pour votre intérêt ! (Message de réponse automatique du formulaire)

Bonjour,

Merci d'avoir répondu à notre formulaire pour devenir bénévole.
Nous vous enverrons d’ici le ( METTRE UNE DATE 2-3 semaines avant l’événement) un courriel avec plus 
d'informations concernant votre rôle comme bénévole, dépendant des options que vous avez choisies.

D'ici là, n'hésitez pas à en parler autour de vous pour trouver d'autres bénévoles, c’est plus chouette en gang!

Bonne journée !

Message de rappel d’inscription.

On recommande de regarder les inscriptions régulièrement, pour voir si des questions ont été enregistrées dans 

les commentaires, et d’envoyer ce message environ une semaine ou deux après leur inscription, pour garder à 

leur esprit qu’ils sont inscrits, qu’on ne les oublie pas. Une communication aux deux semaines est un bon rythme 

pour s’assurer de les garder engagés et leur montrer qu’on ne les a pas oubliés. Les trois dernières semaines, 

c’est plutôt à chaque semaine, sinon les gens se réservent autre chose. 

Merci de votre inscription à la Foire des Possibles!

Bonjour!

Merci d'avoir répondu à notre formulaire pour devenir bénévole pour la Foire 
des possibles. Je me présente, XYZ  et je m’occupe de  la logistique de  la Foire des possibles! 
Vous aurez une personne responsable des bénévoles qui vous sera attitrée pour la journée 
même, que je vous présenterai dans un courriel prochainement, mais d'ici là, c'est à moi que 
vous pouvez poser vos questions! :) 

Nous vous enverrons d'ici le XYZ ( mettez une date une semaine avant 
l’événement  au maximum) un courriel avec plus d'informations concernant votre horaire 
comme bénévole, dépendant des options que vous avez choisies. On vise des blocs de 4h de 
bénévolat pour que vous puissiez en profiter aussi! Vous aurez un lunch fourni et ferez 
certainement  plein de belles rencontres!

Merci encore mille fois de vous être inscrits, on a très hâte! :)

Bonne journée et on a bien hâte de vous rencontrer!

Au plaisir! 



Message: Confirmation de votre horaire - MONTAGE - HEURES 
ET DATE

Merci de votre patience! 

Voici enfin l'horaire qu'on vous a attribué-es pour la Foire des possibles, c'est donc de Xh à Xh. Merci de me 
confirmer que c'est reçu et que ça fonctionne toujours pour vous :) 

 Rappels: c'est le JOUR\MOIS au lieu X , près de X (donnez des caractéristiques plus précises si le lieu est  
un parc, un espace ouvert quand même grand, etc). Votre heure d'arrivée est celle du début de votre horaire, pas 
besoin d’arriver à l’avance. On vous attendra à la tente des bénévoles, qui sera tout près de la pergola du côté 
Nord-Ouest, pas loin des jeux pour enfants. Pour celles et ceux du matin, à 9h, ça sera là où vous verrez un tas 
de tables pliées et plein de matériel déposé, puisqu'il faudra les monter! ;) On vous donnera les détails sur place 
des tâches de montage à faire, mais rien de compliqué! 

 Je vous enverrai un message au cours de la semaine avec les noms et photos des personnes 
responsables, à qui vous pourrez vous référer pendant la journée. Ceux et celles qui ont leur RCR à jour, on 
vous montrera où sont les trousses, et vous aurez un macaron identifiant. 

 S'il pleut, c'est remis à DATE, on vous tiendra au courant dès que possible (probablement 24h-48h à 
l'avance) de la décision si jamais on voit que ça s'enligne vers la pluie, mais pour le moment, ça s'annonce 
magnifique! Je sais que vous avez donné des horaires différents si c'est remis, j'en tiendrai compte et vous 
recevrez un horaire modifié si cela devait arriver. 

 Amenez une gourde d'eau (on aura un cruchon pour le remplissage), une tasse réutilisable si vous voulez 

du café ou thé. Vous aurez un dîner fourni à la fin de votre shift et il y aura des collations! 

 Il y aura aussi des macarons pour vous identifier comme bénévoles que vous pourrez accrocher sur vos 

chandails  

 Merci à tous et toutes, vous êtes fantastiques, on se sent choyé-es d'avoir votre support et votre temps, 
c'est précieux, merci beaucoup!

On a très hâte de vous y voir!!

Au plaisir!

Message: Dernières informations pour le jour J - 
Foire des Possibles

Rebonjour!

Merci encore de votre aide précieuse pour faire de cette journée un moment de fête! 
Ça s'annonce magnifique demain, on a hâte de vous voir! 

N'oubliez pas: gourde d'eau, tasse, et un petit plat tupperware, si jamais il restait de 
la bouffe à la fin de la journée!

Voici les noms de vos responsables bénévoles, et une photo pour les reconnaître 
facilement!

9h à 15h : Responsable XYZ 



Montage: RDV au tas de tables, tentes et matériel à 9h, on va distribuer les tâches à 
ce moment-là. Il faudra monter les tentes pop-up, les tables, les chaises. Installer les 
guirlandes dans les arbres.

15h à 20h: Responsable ZYX

Montage et démontage, vous avez déjà eu les instructions dans mon premier 
message, mais c'est surtout sur place qu'on vous dira quelles tâches.

Accueil: Portez votre plus beau sourire! C'est simplement d'accueillir les gens à la 
Foire, aider à trouver où sont les activités, à diriger vers les kiosques au besoin. Allez regarder 
le site www.foiredespossibles.org pour vous familiariser avec la programmation ou comment 
décrire la Foire.Les responsables bénévoles vont vous aider là-dessus et vous rappeler les 
informations importantes au rdv à 11h30 ou 15h30 à la tente des bénévoles (sur le plan en 
pièce jointe) et vous répartiront sur le site. Il y aura des panneaux avec l'horaire aux postes 
d'accueil, pas besoin de le mémoriser, mais c'est toujours mieux si vous avez le temps de lire 
un peu les descriptions. Vous aurez à la table d'accueil le plan du site imprimé avec ou sont 
situés les kiosques. 

 Il faudra donner aux participants un coupon de tirage (c'est notre moyen de compter 
combien de personnes viendront à la Foire!). Dites bonjour, jasez de c'est quoi la transition 
socioécologique pour vous, pourquoi c'est important de s'impliquer, invitez les gens à 
s'engager, et parler de votre amour du quartier! La foire, c'est une célébration de l'engagement 
citoyen, c'est un moment de se rencontrer entre gens engagés, un moment pour découvrir des 
nouveaux projets, organismes, différentes causes. 

Sécurité et secourisme: On aura X  personnes qui ont un rôle sécurité, et d'autres 
qui ont un rôle de secouriste, il y aura une feuille à la tente des bénévoles et aux tables 
d'accueil avec les numéros de téléphones de ces personnes qui seront sur le site, s’il arrive un 
imprévu, une personne désorganisée, un enfant perdu, une blessure, interpellez-les si vous en 
avez besoin! On a un mégaphone qu'on peut utiliser pour faire des appels ''au micro'', par 
exemple en cas d'enfant perdu. 

Aussi, important, n'hésitez pas à faire signe à vos responsables si vous sentez que 
vous avez besoin d'une pause!

Vous trouverez le plan du site en pièce jointe.

Réseaux sociaux: N'hésitez pas à partager l'invitation Facebook (METTRE LE LIEN)  
à vos ami-es, vos familles, vos voisin-es!!

MERCI INFINIMENT À VOUS!! 
Cette Foire des possibles va être magnifique!

À demain!

https://foiredespossibles.org/la-petite-patrie/

