
Document de travail
voir ici pour le compte-rendu final

https://docs.google.com/document/d/1XHVVyBOLsg04DXAKpEpRRUAkAg0CVH6vU1rgIpQRXik/edit#


Cet événement commencera 
sous peu

 … Loading ...

En attendant...allez vous prendre un verre d’eau et prenez une grande 
respiration! Vous allez voir, ça va bien aller! 🌈



On brise la glace 

Ton meilleur moment sur Zoooooom  



Le défi : toujours faire sa 
prochaine animation plus 

meilleure que la précédente 

Cheat : OSER



Intro
● Donner le contenu au préalable pour que les gens s’y préparent 
● Avoir une musique et une activité-image pour attendre
● Le contrat d’attention - fermer applications distrayantes et téléphones
● Distribution des rôles : les responsable de l'atterrissage 
● Clarifier l’objectif (thématique et ce qu’on a envie d’avoir en finissant la rencontre) et le 

déroulement (intervenants, types d’activité, pauses, fin)
● Tech-Check, détail de prise de parole, micro…
● Proposer aux gens d’allumer leurs caméras (mentionner l’empreinte écologique de la vidéo…)
● Mentionner comment poser une question (baton rompu, astérisque dans le chat, fonction “lever la 

main”...)
● Proposer aux gens de se connecter avant pour les outils numériques
● Donner un cercle d’intro qui requiert de se pratiquer avec l’outil numérique
● Cercle d’ouverture : jeu?

Astuces 
● Donner le temps d’atterrir dans la rencontre



Intro - Vos meilleurs trucs et astuces : 
● donner la parole le plus vite possible
● saluer les gens en nommant le prénom
● avoir un support visuel qui présente ce qui attend les gens : horaire et cie
● mettre de la musique ou une image - ca dépend de la taille du groupe - laisser 

les gens jaser de manière informelle avant de commencer
● prendre et donne le temps d’atterrir - surtout en contexte professionnel
● proposer aux gens de se connecter avant pour jaser, pis de raccrocher les 

gens qui manquent de contexte

●



Déroulement - Vos meilleurs trucs et astuces : 
●



Déroulement
● Faire des pauses (exercices, réflexion…)
● S’assurer que tout le monde parle - interpeller; question ouverte
● S’il y a partage d’écran (sur JITSI), réactiver la caméra
● Rester dynamique - humour, se partager la parole entre présentateur-trice-s…
● Avoir un support visuel (attention au ton Solon si grand public)
● Faire des break out room - sur BBB
● Donner un temps pour réfléchir - ok les temps morts
● Laisser les micros ouverts pour entendre les tis bruits de fond - ca fait plus naturel

Les différents outils funky - selon le contexte et l’aise technologique des participant-es-s
● Miro (spam, notifications email et besoin de créer un compte) vs Murales
● Google Slides
● Jamboard
● Aha slides
● Gather town (informel, créer du lien - jouer au Pictionnary)



LE TRUC QUE TU DÉTESTES LE PLUS SUR ZOOM/JITSI
en 30 secondes



Conclusion - Vos meilleurs trucs et astuces : 
● tout le monde ouvre son micro pour dire bye
● clarifier la prochaine étape - faire un call to action; envoyer les notes, clarifier 

les tâches
● cercle de fermeture - choisir l’intention qu’on veut lui donner selon le contexte 

de la rencontre



Conclusion
● Récapituler et clarifier les tâches - envoyer un mail au besoin

Astuce : utiliser un tableau de tâches



En rafale - trucs si on travaille avec des citoyen-ne-s 
● intro

○ avant de commencer : musica et image
○ faire parler les gens le plus tôt possible
○ présenter Solon - au besoin
○ s’assurer que tout le monde maitrise les technologies 
○ Mettre à l’aise et selon le contexte, permettre (voire encourager) 

les gens à aller se prendre un verre d’eau et s'asseoir 
confortablement

○ Clarifier qu’on est là pour apprendre et que tous les partages sont 
valides, pertinents et encouragés!

● déroulement
○ faire des break out room souvent ou poser des questions - garder 

les gens en mode actif

avoir un-e co
-animateur-tric

e 

technique, et
 un lien

 back up si 

jitsi 
bug (BBB)



En rafale - trucs en rencontre de travail
● déroulement

○ si quelqu’un est dans la luuuuune 
■ pas d’intérêt

● quitter?
■ pas le bon état d’esprit 

● le partager? juste à l’animateur-trice
○ Si je suis dans la lune

■ partager son état d’esprit avec l’animateur-trice

Se bloquer du tem
ps le

 matin 

pour consulter l’ODJ des 

rencontres 
à venir!



Cercle de fermeture

Si tu pouvais inventer une fonctionnalité 
supplémentaire à Jitsi (zoom...) quelle 

serait-elle?


